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关于发布北京市地方标准 «建筑工程施工组织
设计管理规程» 的通知

京建发 〔２０１６〕２７２号

各区住房城乡建设委,各集团、总公司,各有关单位:
根据北京市质量技术监督局 «关于印发２０１４年北京市地方

标准制修订项目计划的通知»(京质监标发 〔２０１４〕３６号)的要

求,由北京市建设监理协会、北京市建设工程安全质量监督总站

和北京天恒建设工程有限公司主编的 «建筑工程施工组织设计管

理规程»已经北京市质量技术监督局批准,北京市质量技术监督

局、北京市住房和城乡建设委员会共同发布,编号为 DB１１/T
３６３－２０１６,代替 «建筑工程施工组织设计管理规程»DB１１/T
３６３－２００６,自２０１６年８月１日起实施.

该规程由北京市住房和城乡建设委员会、北京市质量技术监

督局共同负责管理,由北京市建设监理协会负责解释工作.
特此通知.

北京市住房和城乡建设委员会

２０１６年７月１８日
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关于同意北京市地方标准 «建筑内外墙涂料
施工及验收规程» 等７项标准备案的函

建标标备 〔２０１６〕１６６号

北京市住房和城乡建设委员会:
你委 «关于北京市工程建设地方标准＜建筑内外墙涂料施工

及验收规程＞等７项标准备案的函»收悉.经研究,同意该标准

作为 “中华人民共和国工程建设地方标准”备案,其备案号为:
建筑轻质板隔墙施工技术规程　　　　　　J１３５０３－２０１６
预拌砂浆应用技术规程 J１１５８２－２０１６
住宅二次供水设施设备运行维护技术规程 J１３５０４－２０１６
建筑工程施工组织设计管理规程 J１０８７７－２０１６
玻璃纤维增强筋支护技术规程 J１３５０５－２０１６
城市地下交通联系隧道施工技术规程 J１３５０６－２０１６
建筑内外墙涂料施工及验收规程 J１３５０７－２０１６
该７项标准的备案号,将刊登在国家工程建设标准化信息网

和近期出版的 «工程建设标准化»刊物上.

住房和城乡建设部标准定额司

２０１６年８月１２日
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前　言

本规程为推荐性标准.
本规程是根据北京市质量技术监督局 «２０１４年北京市地方

标准制修订项目计划的通知» (京质监标发 〔２０１４〕３６号),由

北京市建设监理协会、北京市建设工程安全质量监督总站和北京

天恒建设工程有限公司会同有关单位,对原北京市地方标准 «建
筑工程施工组织设计管理规程»DB１１/T３６３－２００６进行修订而

成.
修订后的 «建筑工程施工组织设计管理规程»主要技术内容

是:１总则、２术语、３基本规定、４投标施工组织设计、５施工

组织总设计、６单位工程施工组织设计、７施工方案和专项施工

方案、８技术交底、附录A施工阶段施工组织设计文件体系、附

录B技术交底用表.其中附录 A和附录B均为资料性附录.
本次修订对原规程内容主要做了以下修改:

１　对主要章节进行了调整.在原规程基础上增加了 “３基

本规定”、“４ 投标施工组织设计”、 “７施工方案和专项施工方

案”、“８技术交底”四章.

２　删除了原规程中 “施工组织纲要”的术语和要求.将原

规程中 “施工组织纲要”表述为 “投标施工组织设计”,与现行

国家标准协调一致.补充完善了投标施工组织设计的内容及编制

要求.

３　补充完善了施工组织总设计和单位工程施工组织设计的

内容和管理要求.给出了施工阶段施工组织设计文件体系示意

图,明确了其层次及相互关系.

４　增加了 “专项施工方案”一节,给出术语及要求;明确
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了 “施工方案”和 “专项施工方案”各自的适用范围、编制内

容、审批程序和交底要求.

５　增加了 “技术交底”一章,建立了分层进行技术交底的

管理模式,对技术交底的方法、内容、记录格式以及交底文件的

管理与归档提出了要求.特别提出了施工作业交底的相关要求,
并将施工作业交底文件纳入施工组织设计文件中.推行施工单位

行之有效的 “样板交底”、“视频交底”、“标牌交底”等新型交底

方式,具有较好的可操作性.

６　给出 “绿色施工”术语及要求.将绿色施工管理内容纳

入施工组织设计文件中,并列为施工管理目标之一.

７　增加了利用信息化技术手段,提高施工组织设计文件编

制水平的要求,并引导施工单位采用信息化技术手段对施工过程

和施工组织设计文件的执行情况进行管理和追踪.
本规程由北京市住房和城乡建设委员会和北京市质量技术监

督局共同负责管理,北京市住房及城乡建设委员会归口并负责组

织实施,北京市建设监理协会负责具体内容的解释工作.
请各单位在执行本规程过程中注意总结经验,随时将有关意

见和建议反馈给北京市建设监理协会 (通讯地址:北京市西城区

长椿街西里七号院２１４室,邮编:１０００５３;电子邮箱:bcpma＠
１２６􀆰com;电话:８３１２１０８６).

本规程主编单位:北京市建设监理协会

北京市建设工程安全质量监督总站

北京天恒建设工程有限公司

本规程参编单位:北京建工集团有限责任公司

北京城建二建设工程有限公司

北京市工程建设质量管理协会

中国新兴建设开发总公司

北京方圆工程监理有限公司

６

DB１１/T３６３Ｇ２０１６



北京建工京精大房工程建设监理公司

北京建院金厦工程管理有限公司

北京兴电国际工程管理有限公司

北京双圆工程咨询监理有限公司

北京五环国际工程管理有限公司

中国建筑一局 (集团)有限公司

中建三局集团有限公司

北京住总集团有限责任公司

北京城乡建设集团有限责任公司

北京韩建集团有限公司

北京英诺威建设工程管理有限公司

北京远达国际工程管理咨询有限公司

北京建筑大学

北京市朝阳区住房和城乡建设委员会

北京市东城区住房和城市建设委员会

本规程主要起草人员:张元勃　丁　胜　杨金锋　艾永祥　
张显来　李鸿飞　李　伟　孙　琳　
汪道金　杨健康　田成钢　安　民　
张铁明　李　阳　历爱华　丛小密　
于　扬　杨宪义　刘伯儒　李庆达　
陈　红　张锡恒　罗玉杰　陈京元　
田广良　李　孟　杨丽萍　张宇红

本规程主要审查人员:杨嗣信　徐建勋　李久林　高　杰

修　璐　彭　华　王建明
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１　总　则

１􀆰０􀆰１　为规范北京市建筑工程施工组织设计文件的编制与管理,
科学、有序地组织施工活动,提高工程项目的施工管理水平,依

据国家及北京市相关法律、法规和技术标准,制订本规程.

１􀆰０􀆰２　本规程适用于北京市行政区域内新建、改建、扩建和拆

除等各类建筑工程施工组织设计文件的编制与管理.

１􀆰０􀆰３　施工组织设计文件的编制与管理,除应符合本规程外,
尚应符合国家和北京市现行有关标准的规定.

１
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２　术　语

２􀆰０􀆰１　施工组织设计文件documentsofconstructionorganizaＧ
tionplan

以建筑工程施工项目为对象编制的,贯穿于施工项目招标投

标阶段及施工阶段全过程,用以投标及指导施工的技术、经济和

管理的综合性文件.

２􀆰０􀆰２　投标施工组织设计constructionorganizationplanofbids
投标单位根据招标文件、设计文件及工程特点编制的,用以

投标的施工组织设计文件.

２􀆰０􀆰３　施工组织总设计overallconstructionorganizationplan
以群体工程或特大型项目等为对象编制的,对整个项目的施

工全过程起统筹规划、重点控制作用的施工组织设计文件.

２􀆰０􀆰４　单位工程施工组织设计constructionorganizationplan
forunitproject

以单位 (子单位)工程为对象编制的,用以指导、规范其施

工全过程并实现各项目标的施工组织设计文件.

２􀆰０􀆰５　施工方案constructionscheme
以分部、分项工程或以某项施工内容为对象编制的,用以具

体指导其施工过程的施工技术与组织方案.

２􀆰０􀆰６　专项施工方案specialconstructionscheme
以危险性较大的分部、分项工程为对象编制的,内容相对独

立、完整的安全技术与组织方案,是施工方案的一种.

２􀆰０􀆰７　技术交底technicaldisclosure
工程施工前,由管理人员向参与施工的相关人员讲解并沟通

安全、质量及技术要求的活动.包括施工组织总设计交底、单位

工程施工组织设计交底、施工方案和专项施工方案交底、施工作

业交底等.

２

DB１１/T３６３Ｇ２０１６



２􀆰０􀆰８　 “四新”技术newtechnologyapplication
具有创新性质的新技术、新工艺、新材料、新设备等科学技

术.

２􀆰０􀆰９　绿色施工greenconstruction
在保证质量、安全的前提下,通过科学管理和技术进步,最

大限度地节约资源,减少对环境负面影响,实现节能、节材、节

水、节地和环境保护 (简称 “四节一环保”)的建筑施工活动.

３
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３　基本规定

３􀆰０􀆰１　各类建筑工程的投标和施工均应编制施工组织设计文件.

３􀆰０􀆰２　施工组织设计文件按用途可分为投标施工组织设计文件

和施工阶段施工组织设计文件.
施工阶段施工组织设计文件可分为施工组织总设计、单位工

程施工组织设计、施工方案、专项施工方案和技术交底等文件.
施工阶段施工组织设计文件体系示意图见本规程附录 A.

３􀆰０􀆰３　施工组织设计文件的编制应结合工程具体情况,内容全

面,重点突出,文字简练,配有必要图表,并符合档案管理相关

规定.

３􀆰０􀆰４　投标施工组织设计的编制应符合国家和北京市的相关规

定,并应符合下列规定:

１　应根据招标文件进行编制,响应招标文件中有关工程质

量、安全、进度、造价、绿色施工等方面的要求,具有符合性;

２　应针对投标工程的使用功能、结构类型、地质条件、环

境因素等特征,结合企业自身条件,制订相应的技术方案及管理

措施,具有针对性;

３　应深度合理、内容齐全、文字简练、图表清晰、装帧工

整朴实,具有实用性.

３􀆰０􀆰５　施工组织总设计、单位工程施工组织设计和施工方案的

编制应符合下列规定:

１　符合施工合同中有关工程质量、安全、进度、绿色施工

等方面的要求;

２　科学安排施工工艺和施工顺序,考虑季节性施工特点,
采用流水施工和网络计划等方法,合理配置资源,优化现场布

置,实现均衡施工,达到合理的经济技术指标;

３　符合绿色施工管理要求,推广应用绿色施工技术,实现

４
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“四节一环保”的管理目标;

４　积极开发和推广使用 “四新”技术;

５　与质量、环境和职业健康安全管理体系有效结合.

３􀆰０􀆰６　施工组织总设计的编制与审批应符合下列规定:

１　群体工程或特大型项目应编制施工组织总设计,并应在

开工前完成编制和审批;

２　应由施工单位项目负责人主持编制,项目技术负责人组

织编写;

３　应由施工单位技术负责人审批;

４　应报项目监理机构总监理工程师审批.

３􀆰０􀆰７　单位工程施工组织设计的编制与审批应符合下列规定:

１　应在单位工程开工前完成编制和审批;

２　应由施工单位项目负责人主持编制,项目技术负责人组

织编写;

３　应由施工单位技术负责人或其授权人审批;

４　应报项目监理机构总监理工程师审批.

３􀆰０􀆰８　施工方案和专项施工方案的编制与审批应符合下列规定:

１　应在分部、分项工程或专项施工内容施工前完成编制和

审批;

２　施工方案应由施工单位项目技术负责人组织编制并审批;
重要、复杂、特殊的分部、分项工程,其施工方案应由施工单位

技术负责人或其授权人审批;

３　专项施工方案应由项目负责人主持编制,项目技术负责

人组织编写,由施工单位技术负责人审批;需要论证的专项施工

方案应组织专家论证;

４　专业分包工程的施工方案应由专业分包单位的项目负责

人主持编制,由专业分包单位技术负责人审批,加盖分包单位印

章后报总承包单位项目技术负责人审核确认;

５
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５　专业分包工程的专项施工方案应由专业分包单位的项目

负责人主持编制,专业分包单位的技术负责人审批,并报总承包

单位技术负责人或其授权人审核确认,需要论证的专项施工方案

应组织专家论证;

６　施工方案和专项施工方案应报项目监理机构总监理工程

师审批,经专家论证的专项施工方案需建设单位项目负责人签

字.

３􀆰０􀆰９　技术交底文件的编制与管理应符合下列规定:

１　应分级进行,内容应符合相应级的施工组织设计文件的

要求;

２　应在相应施工作业前完成编制及交底工作;

３　应形成书面技术交底记录.

３􀆰０􀆰１０　施工组织总设计、单位工程施工组织设计、施工方案及

专项施工方案应实行动态管理,并应符合下列规定:

１　出现下列情况时,应对施工组织总设计、单位工程施工

组织设计及时进行修改或补充:

１)有关法律、法规、规章、标准和规范性文件发生重大调

整;

２)工程设计有重大变更;

３)主要施工方法有重大调整;

４)主要施工资源配置有重大调整;

５)施工环境有重大变化.

２　出现下列情况时,应对施工方案、专项施工方案及时进

行修改或补充:

１)工程设计变更或工程施工条件发生变化,原方案不能满

足施工要求;

２)主要的施工方法、施工措施发生变化.

３　经修改或补充的施工组织总设计、单位工程施工组织设

６
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计、施工方案和专项施工方案应按审批权限重新履行审批程序;

３􀆰０􀆰１１　项目施工过程中,施工单位应严格按已审批的施工组织

设计文件组织实施,并对实施情况进行检查.

３􀆰０􀆰１２　施工组织设计文件应在工程竣工验收后按照相关规定归

档.

３􀆰０􀆰１３　未实行监理的建筑工程,建设单位相关人员应履行本规

程涉及的监理职责.

３􀆰０􀆰１４　施工组织设计文件应利用信息化技术,采用文字、语

音、图片、影像、三维模型等方式编制.具备条件的施工单位可

采用信息化手段对施工过程及施工组织设计文件的执行过程进行

管理和追踪.

７
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４　投标施工组织设计

４􀆰１　一般规定

４􀆰１􀆰１　投标施工组织设计宜包括下列内容:

１　编制说明;

２　编制依据;

３　工程项目概况;

４　工程项目管理目标;

５　工程项目重点、难点分析及对策;

６　施工部署;

７　主要施工方法与 “四新”技术应用;

８　实现管理目标的保证措施.

４􀆰１􀆰２　编制说明宜包括下列内容:

１　投标单位对招标文件的响应程度;

２　其他需要说明的事项.

４􀆰１􀆰３　编制依据应包括下列内容:

１　工程项目招标文件、招标补充文件、答疑文件等;

２　有关工程建设的法律、法规、规范性文件和标准;

３　工程勘察、设计文件等;

４　工程项目现场踏勘情况及相关资料.

４􀆰２　工程项目概况

４􀆰２􀆰１　工程项目概况应包括工程项目基本情况、招标范围和工

程项目设计概况等.

４􀆰２􀆰２　工程项目基本情况应包括工程项目名称、建设地点、建

设规模、招标人等.

４􀆰２􀆰３　招标范围应符合招标文件的要求.

４􀆰２􀆰４　工程项目设计概况应包括工程项目总体设计、各单位工

８
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程设计及各专业工程设计等,并有简要说明.

４􀆰３　工程项目管理目标

４􀆰３􀆰１　工程项目管理目标应包括工期目标、质量目标、安全目

标、绿色施工目标等.

４􀆰３􀆰２　投标单位应响应招标文件提出的质量、安全、工期、绿

色施工等各项目标,并进行承诺.

４􀆰３􀆰３　投标单位应对承诺的各项管理目标提出相应的保证措施.

４􀆰４　工程项目重点、难点分析及对策

４􀆰４􀆰１　工程项目重点、难点应根据工程项目特点和投标单位的

施工能力和施工条件分析确定,并提出相应的对策和措施.

４􀆰４􀆰２　针对重点、难点提出的对策和措施,应体现投标单位的

综合能力与技术水平,并应科学、合理,具有针对性和可操作

性.

４􀆰５　施工部署

４􀆰５􀆰１　施工部署应综合反映施工单位统筹工程项目施工全局的

能力和水平.施工部署内容应包括施工部署原则、管理体系、资

源配置、施工安排、施工准备及施工总平面布置等.

４􀆰５􀆰２　施工部署原则应结合工程特点,阐明工程项目施工的主

导思想与总体安排,并简要说明理由.

４􀆰５􀆰３　管理体系应包括组织机构、技术管理体系、质量保证体

系、安全保证体系等.管理体系宜采用框图形式,并明确岗位设

置与职责.

４􀆰５􀆰４　资源配置应包括劳动力、材料、设备及施工机械等资源

的使用计划.

４􀆰５􀆰５　施工安排应包括施工进度计划、施工区域划分及施工流

９

DB１１/T３６３Ｇ２０１６



水段划分等.

４􀆰５􀆰６　施工准备应包括水源、电源和热源的设置、临时设施的

设置等.

４􀆰５􀆰７　施工总平面布置应包括项目施工用地范围内地形、场地

坐标及高程控制点,拟建工程位置,相邻地上、地下既有建

(构)筑物及管线、临时设施及材料加工存放、主要施工机械设

备位置,施工道路及交通组织,供电、供水、供热及排放设施,
施工现场安全、消防、保卫及环境保护设施等.

４􀆰５􀆰８　施工总平面布置可按地基与基础工程、主体结构工程、
装饰装修工程等分阶段布置,并分别绘制施工总平面布置图.施

工总平面布置图的绘制应符合现行国家制图标准的规定.

４􀆰６　主要施工方法与 “四新”技术应用

４􀆰６􀆰１　主要施工方法应根据招标文件要求确定,并应作简要说

明.

４􀆰６􀆰２　对施工难度大、技术含量高的施工方法应作重点说明.

４􀆰６􀆰３　对拟采用的能够体现企业创新能力的 “四新”技术应作

简要说明.

４􀆰６􀆰４　对拟采用的信息技术应作简要说明.

４􀆰７　实现管理目标的保证措施

４􀆰７􀆰１　实现管理目标的保证措施应包括质量保证措施、安全保

证措施、工期保证措施和技术保证措施,并应包括绿色施工管理

措施、成本控制措施等.

４􀆰７􀆰２　质量、安全、工期等主要目标的保证措施应具有针对性

和可行性.
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５　施工组织总设计

５􀆰１　一般规定

５􀆰１􀆰１　施工组织总设计应包括下列内容:

１　编制依据;

２　工程项目概况;

３　施工管理目标;

４　施工部署;

５　总体资源配置;

６　施工总进度计划;

７　施工总平面布置.

５􀆰１􀆰２　施工组织总设计编制依据应包括下列内容:

１　与工程建设有关的法律、法规、规范性文件和标准;

２　施工合同文件;

３　工程勘察、设计文件;

４　工程施工范围内的现场条件、工程地质及水文地质、气

象等自然条件;

５　与工程有关的资源供应情况.

５􀆰２　工程项目概况

５􀆰２􀆰１　工程项目概况应包括工程项目的基本情况、工程项目设

计概况、现场施工条件、承包范围和施工合同对项目的重点要求

等.

５􀆰２􀆰２　工程项目的基本情况应包括项目名称、性质、地点、规

模;建设、勘察、设计、施工、监理等单位的基本情况.

５􀆰２􀆰３　工程项目设计概况应包括建筑面积、高度、层数、结构

类型、抗震设防烈度、建筑节能要求、主要建筑材料、机电设备

的配置及工艺要求等情况.
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５􀆰２􀆰４　现场施工条件应包括气象、水文地质、地形地貌情况;
地上、地下管线及影响施工的建 (构)筑物情况;周边环境、道

路及交通情况;可利用的资源分布及其他与施工有关的主要因

素.

５􀆰２􀆰５　承包范围应包括总承包单位的承包范围和主要分包单位

的承包范围.

５􀆰２􀆰６　施工合同对项目的重点要求应包括工程质量、安全、进

度、绿色施工等方面的重点要求.

５􀆰３　施工管理目标

５􀆰３􀆰１　施工组织总设计中应针对施工合同中的要约、建设单位

的管理要求和企业自身的发展需求,制订工程项目的施工管理目

标.

５􀆰３􀆰２　施工管理目标应包括总体质量目标、安全目标、工期目

标、成本目标、绿色施工等管理目标.

５􀆰４　施工部署

５􀆰４􀆰１　施工部署应包括下列内容:

１　部署原则;

２　项目管理机构设置;

３　质量、安全和绿色施工管理体系建立;

４　工程重点、难点分析;

５　主要施工方法;

６　施工区域及任务划分;

７　 “四新”技术应用计划等.

５􀆰４􀆰２　部署原则应结合工程项目特点,阐述建设单位或承包单

位在该项目实施过程中实现其预期目标的主导思想.

５􀆰４􀆰３　项目管理机构设置应包括总承包单位在本项目的主要负
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责人姓名、职务、职称,部门设置及职责,宜以框图的形式加以

说明.

５􀆰４􀆰４　质量、安全和绿色施工管理体系应明确该管理体系负责

人及主要组成人员岗位、职责,宜以框图的形式加以说明.

５􀆰４􀆰５　工程重点、难点应根据工程的具体情况分析确定,并提

出针对性措施.

５􀆰４􀆰６　主要施工方法应对项目涉及的单位工程、主要分部工程

所采用的施工方法进行简要说明.

５􀆰４􀆰７　施工区域及任务划分应根据发包范围,对各施工单位的

区域及任务划分进行描述,并在施工总平面图中标注.

５􀆰４􀆰８　 “四新”技术应用计划,应对工程施工中采用的新技术、
新工艺、新材料、新设备提出使用及管理要求.

５􀆰５　总体资源配置

５􀆰５􀆰１　总体资源配置应根据施工部署原则、主要工程量及总进

度计划进行合理配置,内容应包括劳动力配置计划、主要物资配

置计划、主要机械设备配置计划等.

５􀆰５􀆰２　劳动力配置计划应包括各施工阶段的总用工量,各施工

阶段的劳动力配置计划等.

５􀆰５􀆰３　主要物资配置计划应包括主要工程材料、工程设备的配

置计划,主要施工周转材料的配置计划等.

５􀆰５􀆰４　主要机械设备配置计划应包括大型施工机械设备的配置

计划,主要施工机具的配置计划等.

５􀆰６　施工总进度计划

５􀆰６􀆰１　应按照工程项目总体施工部署的安排进行编制.

５􀆰６􀆰２　应包含各单位工程、室外工程的进度计划及分阶段验收

计划.
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５􀆰６􀆰３　施工总进度计划应采用横道图或网络图等形式编制,并

附必要说明.

５􀆰７　施工总平面布置

５􀆰７􀆰１　施工总平面布置的原则及要求应符合下列规定:

１　平面布置应科学合理,符合安全、消防、绿色施工等要

求;

２　施工区域的划分和场地的临时占用应符合总体施工部署

和施工流程的要求,减少相互干扰和对周边环境的影响;

３　应合理组织运输,减少二次搬运;

４　应充分利用既有建 (构)筑物和既有设施为项目施工服

务,降低临时设施的建造费用;

５　应根据项目总体施工部署,按施工阶段分别绘制施工现

场总平面布置图.总平面布置图的绘制应符合国家相关标准规定

并附必要说明.

５􀆰７􀆰２　施工总平面布置应包括下列内容:

１　项目施工用地范围内的地形状况;

２　全部拟建的建 (构)筑物和其他基础设施的位置;

３　项目施工用地范围内的临时设施:临时办公及生活设施;
加工设施,存贮设施;场内材料运输设施;供电、供水、供热设

施;排水、排污设施等;

４　施工道路及交通组织;

５　施工现场安全、消防、保卫及环境保护等设施;

６　相邻的地上、地下既有建 (构)筑物及相关环境;

７　坐标及高程控制点的位置及数据;

８　施工总平面布置图应有图签、主要尺寸、重要标注、图

例、风向频率玫瑰图及相应文字说明等.
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６　单位工程施工组织设计

６􀆰１　一般规定

６􀆰１􀆰１　单位工程施工组织设计应包括下列内容:

１　编制依据;

２　工程概况;

３　施工部署;

４　施工准备;

５　主要施工方法;

６　主要施工管理措施;

７　主要经济技术指标;

８　施工现场平面布置.

６􀆰１􀆰２　单位工程施工组织设计编制依据应包括下列内容:

１　与工程建设有关的法律、法规、规范性文件和标准;

２　施工组织总设计;

３　工程施工合同文件;

４　工程勘察、设计文件;

５　工程施工范围内的工程地质、水文地质及气象等自然条

件;

６　与工程有关的资源供应情况.

６􀆰２　工程概况

６􀆰２􀆰１　工程概况应包括工程总体简介,各专业设计情况简介,
有代表性的工程平、立、剖面图,项目特点、施工重点、难点及

其他应说明的情况等.

６􀆰２􀆰２　工程总体简介应包括工程名称、工程地点、参建单位、
质量监督单位、资金来源、合同承包及分包工程范围、合同工

期、合同质量目标等.
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６􀆰２􀆰３　各专业设计情况简介应包括建筑设计、结构设计、机电

及设备专业设计及建筑节能、防火、环境保护等措施简要介绍.

１　建筑设计简介包括建筑规模、建筑功能、建筑特点、建

筑耐火、防水及节能要求等,并应简单描述工程的主要装修做

法;

２　结构设计简介包括结构形式、地基基础形式、结构安全

等级、抗震设防类别、主要结构构件类型及要求等;

３　机电及设备专业设计简介包括给水、排水及采暖系统、
通风与空调系统、电气系统、智能化系统、电梯等各专业系统的

做法要求;

４　建筑节能、防火、环境保护等方面的主要措施和要求.

６􀆰２􀆰４　有代表性的工程平、立、剖面图应选取典型部位,当工

程复杂时宜增加平、立、剖面图的数量.

６􀆰２􀆰５　项目特点、施工重点、难点应根据工程具体情况确定.

６􀆰３　施工部署

６􀆰３􀆰１　施工部署应包括项目管理目标、部署原则、项目经理部

设置、任务划分、主要工程量、施工顺序、施工进度计划、主要

资源配置计划、组织协调等.

６􀆰３􀆰２　项目管理目标应包括质量管理目标、安全管理目标、工

期目标、成本管理目标、绿色施工管理目标等.

６􀆰３􀆰３　部署原则应结合单位工程特点,阐述施工单位实现各项

管理目标的主导思想.

６􀆰３􀆰４　项目经理部设置应包括项目主要负责人姓名、职务、职

称,部门设置及人员分工,宜以框图的形式加以说明.

６􀆰３􀆰５　任务划分应明确总承包单位施工内容和专业分包单位施

工内容.

６􀆰３􀆰６　主要工程量为按照施工图纸计算的主要分部分项工程的
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工程量,据此编制施工进度计划,划分流水段,配置资源等.

６􀆰３􀆰７　施工顺序应包括时间和空间组织,流水段划分.应根据

工程特点合理、均衡地组织安排.

６􀆰３􀆰８　施工进度计划应包括分部、分项及主要工序的进度计划

及分阶段验收计划等,宜采用横道图或网络图表示.

６􀆰３􀆰９　主要资源配置计划应包括劳动力配置计划、主要物资配

置计划和主要机械设备配置计划等.

６􀆰３􀆰１０　组织协调应明确项目经理部与建设单位、项目监理机构

等相关单位之间需要配合、协调的范围和方式.

６􀆰４　施工准备

６􀆰４􀆰１　施工准备应包括施工技术准备、施工现场准备、施工资

源准备等.

６􀆰４􀆰２　施工技术准备应包括下列内容:

１　图纸会审;

２　技术培训;

３　技术资料准备;

４　施工方案编制计划;

５　工程定位测量方案;

６　深化设计;

７　计量、测量、检测、试验仪器与器具配置计划;

８　检验与试验计划;

９　施工样板计划;

１０ 新技术推广与创新等计划.

６􀆰４􀆰３　施工现场准备应结合实际情况,阐明已具备的施工条件

和开工前应完成的现场安排.内容包括:施工水源、电源、热

源、通信,生产、办公、生活临时设施,雨、污水排放,材料、
垃圾堆放场地及临时围墙和施工道路等.
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６􀆰４􀆰４　施工资源准备应包括劳动力资源准备,主要物资资源准

备、主要机械设备资源准备和资金准备.应根据施工内容和进度

计划提前编制施工资源供应计划和资金使用计划.

６􀆰５　主要施工方法

６􀆰５􀆰１　主要施工方法应包括流水段划分,大型机械选择,主要

分部分项工程采用的施工方法, “四新”技术应用以及季节性施

工要求等.

６􀆰５􀆰２　流水段划分应结合单位工程的具体情况确定,并绘制流

水段划分图.

６􀆰５􀆰３　大型机械选择应根据工程特点和施工工艺、工法的需要,
按施工阶段正确选择,并列出设备的规格、型号,主要技术参数

及设备数量,并确定进场与退场时间.

６􀆰５􀆰４　主要分部分项工程采用的施工方法应结合工程具体情况

确定,并根据工程特点和施工条件进行优化.

６􀆰５􀆰５　 “四新”技术应用应对其主要技术参数、施工要求等进

行说明.

６􀆰５􀆰６　季节性施工要求应根据工程所在地的气候特点,结合工

程施工内容,提出有针对性的具体措施.

６􀆰６　主要施工管理措施

６􀆰６􀆰１　主要施工管理措施是为完成单位工程施工内容及管理目

标所采取的施工管理方法与手段.

６􀆰６􀆰２　主要施工管理措施应包括质量保证措施、安全保证措施、
工期保证措施、成本控制措施、技术管理措施、绿色施工管理措

施及应急措施等.
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６􀆰７　主要经济技术指标

６􀆰７􀆰１　主要经济技术指标应在对各项管理目标分析的基础上,
进行量化或提出明确要求.

６􀆰７􀆰２　主要经济技术指标应包括质量指标、安全指标、工期指

标、成本或成本降低指标、绿色施工指标等.

６􀆰８　施工现场平面布置

６􀆰８􀆰１　施工现场平面布置宜按地基与基础、主体结构、装饰装

修三个阶段分别绘制平面布置图.施工临时用水、用电等布置可

根据情况合并绘制或单独绘制.

６􀆰８􀆰２　施工现场平面布置图应包括下列内容:

１　拟建的建 (构)筑物,其与地上、地下既有建 (构)筑

物、管线及高压线等的位置关系.拟建建 (构)筑物的轮廓尺

寸、层数、标高等;

２　临时办公、生活设施的位置、面积和用途,大型垂直运

输设备的型号与布置,水、电、热管线及雨、污水管线等临时设

施的布置;

３　材料、成品和半成品、构件等存放位置及面积,主要施

工机具的位置;

４　现场施工道路及交通组织;

５　施工现场消防通道、消防设施的设置与位置,保卫设施

的设置;

６　相邻的地上、地下既有建 (构)筑物及相关环境:包括

四周原有建 (构)筑物、地下地上管线、电缆的位置、使用情

况、相互距离,红线位置等;

７　施工现场平面布置图应有图签、主要尺寸、标注、图例、
指北针及相应文字说明等.

９１

DB１１/T３６３Ｇ２０１６



７　施工方案和专项施工方案

７􀆰１　施工方案

７􀆰１􀆰１　施工方案应包括下列内容:

１　编制依据;

２　施工部位概况与分析;

３　施工安排;

４　施工准备;

５　施工工艺要求;

６　质量要求;

７　季节性施工措施;

８　其他要求.

７􀆰１􀆰２　施工方案编制的主要依据应包括下列内容:

１　有关技术标准;

２　工程设计文件;

３　单位工程施工组织设计;

４　与施工方案内容有关的法律、法规和规范性文件.

７􀆰１􀆰３　施工部位概况与分析应重点描述与施工方案有关的内容

和主要参数,对该施工部位的特点、重点和难点进行分析.

７􀆰１􀆰４　施工安排应明确施工管理人员及职责分工,施工顺序及

施工流水段划分,质量和工期要求,劳动力配置计划及物资配置

计划.

７􀆰１􀆰５　施工准备应包括技术准备、现场准备、材料准备、试验

检验工作准备等内容.

７􀆰１􀆰６　施工工艺要求应明确分部、分项工程或专项工程施工工

艺流程、施工操作方法及质量检验标准,对施工重点提出施工措

施及技术要求.

７􀆰１􀆰７　质量要求应明确质量标准及检查、验收方法.
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７􀆰１􀆰８　季节性施工措施应明确季节性施工内容及采取的相应措施.

７􀆰１􀆰９　其他要求指施工方案所涉及范围应制订的安全、消防、
绿色施工管理等措施.

７􀆰２　专项施工方案

７􀆰２􀆰１　专项施工方案应包括下列内容:

１　编制依据;

２　专项工程概况;

３　施工计划;

４　施工工艺要求;

５　施工安全保证措施;

６　劳动力计划;

７　计算书及相关图纸.

７􀆰２􀆰２　专项施工方案编制的主要依据应包括下列内容:

１　有关技术标准;

２　工程设计文件;

３　单位工程施工组织设计;

４　与专项施工方案内容有关的法律、法规和规范性文件.

７􀆰２􀆰３　专项工程概况应包括危险性较大的分部分项工程概况和

特点、施工平面布置、施工要求和技术保证条件等.

７􀆰２􀆰４　施工计划应包括施工进度计划、材料与设备供应计划等.

７􀆰２􀆰５　施工工艺要求应包括技术参数、工艺流程、施工方法、
操作要求、检查方法、验收标准等.

７􀆰２􀆰６　施工安全保证措施应包括组织保障措施、技术措施、季

节性施工措施、应急预案、监测监控要求等.

７􀆰２􀆰７　劳动力计划应包括生产人员、专职安全生产管理人员、
特种作业人员等.

７􀆰２􀆰８　计算书及相关图纸应与施工条件、施工设备等一致.
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８　技术交底

８􀆰１　一般规定

８􀆰１􀆰１　技术交底应包括施工组织总设计交底、单位工程施工组

织设计交底、施工方案和专项施工方案交底、施工作业交底等.

８􀆰１􀆰２　技术交底应采用书面形式并结合会议方式进行.根据需

要和条件,也可采用现场演示、样板展示、图像、视频和悬挂标

牌等方式进行.

８􀆰１􀆰３　技术交底文件编制的主要依据应包括下列内容:

１　设计文件;

２　相关标准、图集等;

３　规范性文件;

４　施工组织总设计、单位工程施工组织设计;

５　施工方案、专项施工方案;

６　相关工艺、工法、作业指导书和操作要求.

８􀆰１􀆰４　技术交底文件的内容应具有针对性和可操作性,提出的

指标应量化或有明确要求.

８􀆰１􀆰５　技术交底文件应由交底人和接受交底人双方签字.交底

记录应作为工程资料加以保存,在施工过程中应可追溯.
除书面交底之外的其他方式的技术交底,应留有相应的交底

记录资料.

８􀆰１􀆰６　技术交底文件的内容应根据相应级的施工需要,并结合

交底对象的具体情况确定,准确表达施工组织设计意图.

８􀆰２　技术交底的管理

８􀆰２􀆰１　技术交底文件的编制与审核应符合下列规定:

１　施工组织总设计和单位工程施工组织设计交底文件应由

项目技术负责人组织编制,由项目负责人审核;
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２　施工方案和专项施工方案交底文件应由项目相关技术人

员编制,由项目技术负责人审核;

３　施工作业交底文件应由专业工长编制,由项目专业技术

人员审核.

８􀆰２􀆰２　技术交底的组织实施应符合下列规定:

１　施工组织总设计和单位工程施工组织设计交底应由项目

负责人或项目技术负责人对项目主要管理人员进行交底;

２　施工方案交底应由其编制人员或项目技术负责人对现场

相关管理人员和作业人员进行交底;

３　专项施工方案交底应由其编制人员或项目技术负责人对

现场相关管理人员和作业人员进行交底,安全管理人员应参加;

４　施工作业交底应由专业工长对专业施工班组或专业分包

作业人员进行交底.

５　两种及以上施工组织设计文件同时组织交底的,应分别

予以记录.

８􀆰２􀆰３　技术交底应按照本规程附录B形成书面交底记录.技术

交底记录应载明交底时间、接受交底范围及人员、交底部位、交

底内容等.技术交底记录应在交底现场双方签字形成.

８􀆰２􀆰４　施工过程中相应层级的施工组织设计文件有调整时,应

根据调整内容对已进行的技术交底影响程度及时做出评估,必要

时应重新进行技术交底.

８􀆰２􀆰５　技术交底记录的保存和归档应符合现行北京市地方标准

«建筑工程资料管理规程»DB１１/T６９５的规定.
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附录A　施工阶段施工组织设计文件体系
(资料性附录)

A􀆰０􀆰１　施工阶段施工组织设计文件体系示意图见 A􀆰０􀆰１.
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附录B　技术交底用表
(资料性附录)

B􀆰０􀆰１　技术交底文件宜采用表B􀆰０􀆰１的格式填写,当采用其他

方式进行技术交底时,其交底内容应符合表B􀆰０􀆰１的要求.
表B􀆰０􀆰１　技术交底

工程名称 编　号

施工单位 审核人 　

分包单位

交底部位

接受交底范围

□施组总设计交底　
□单位工程施组交底

□施工方案交底　　
□专项施工方案交底

□施工作业交底　　

交底摘要:

交底内容:

交底人 接受交底人数 交底时间

接受交底
人员

　　注:１　本表由施工单位填写,一式二份.
　　　　２　内容较多时本表作为首页,交底内容可续页.
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本规程用词说明

１　为便于在执行本规程条文时区别对待,对于要求严格程

度不同的用词说明如下:

１)表示很严格,非这样不可的用词:
正面词采用 “必须”,反面词采用 “严禁”;

２)表示严格,在正常情况下均应这样做的用词:
正面词采用 “应”,反面词采用 “不应”或 “不得”;

３)表示允许稍有选择,在条件许可时首先应这样做的用词:
正面词采用 “宜”,反面词采用 “不宜”;

４)表示有选择,在一定条件下可以这样做的用词:
采用 “可”.

２　本规程中指明应按其他有关标准和规范执行的写法为:
“应按􀆺􀆺执行”或 “应符合􀆺􀆺的要求 (规定)”;
非必须按所指定的标准和规范执行的写法为:
“可参照􀆺􀆺”.
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引用标准名录

１ «建筑工程施工质量验收统一标准» GB５０３００
２ «建筑施工组织设计规范» GB/T５０５０２
３ «网络计划技术» GB/T１３４００􀆰１~３
４ «建筑工程冬期施工规程» JGJ/T１０４
５ «工程网络计划技术规程» JGJ/T１２１
６ «绿色施工管理规程» DB１１/５１３
７ «建筑工程资料管理规程» DB１１/T６９５
８ «建筑安装分项工程施工工艺规程» DBJ/T０１－２６
９ «建筑工程施工技术管理规程» DBJ０１－８０
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北京市地方标准

建筑工程施工组织设计管理规程
Managementspecificationforconstruction
organizationplanofbuildingengineering

DB１１/T３６３－２０１６

条文说明

２０１６　北　京



修订说明

«建筑工程施工组织设计管理规程»DB１１/T３６３－２０１６,经

北京市住房和城乡建设委员会２０１６年７月１８日第 〔２０１６〕２７２
号公告批准、发布.

本规程是在 «建筑工程施工组织设计管理规程»DB１１/

T３６３－２００６的基础上修订而成.上一版规程于２００６年制订,系

当时全国第一本有关建筑工程施工组织设计的地方标准,此后于

２００９年住房城乡建设部制订了 «建筑工程施工组织设计»GB/

T５０５０２－２００９,初步形成了我国建筑行业施工组织设计管理体

系.本规程上一版的主编单位是北京市建设监理协会,参加编制

单位是北京市建工集团有限责任公司、北京城乡集团有限责任公

司、北京城建集团有限责任公司、北京双圆咨询监理有限公司、
北京建筑工程学院、中国建筑一局 (集团)有限公司.上一版的

主要起草人是蔡金墀、张玉平、林寿、张元勃、张青、徐建勋、
周兰芳、王达如、艾永祥、吴培庆、廖益林、武威、张岩玉、张

永福、李铁、陈红.
本规程本次修订过程中,编制组进行了大量调查研究,总结

了我市施工管理的实践经验,建立了分级进行技术交底的管理模

式,丰富和完善了规程内容,明确了施工组织设计文件编制、管

理中的具体操作要求.本规程修订时,广泛征集了北京市各施

工、监理单位的意见,与现行北京市地方标准 «建筑工程资料管

理规程»DB１１/T６９５、«北京市建设工程监理规程»DBJ０１－４１
等进行了协调.

为便于广大施工、监理、项目管理、建设、科研和大专院校

等单位有关人员正确理解和执行本规程,以下对规定的目的、依

据以及在执行中需要注意的有关事项作出说明,供使用者参考.



目　　次

１　总则 ３３􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

２　术语 ３４􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

３　基本规定 ３６􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

４　投标施工组织设计 ４１􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　４􀆰１　一般规定 ４１􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　４􀆰２　工程项目概况 ４１􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　４􀆰３　工程项目管理目标 ４２􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　４􀆰４　工程项目重点、难点分析及对策 ４２􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　４􀆰５　施工部署 ４２􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　４􀆰６　主要施工方法与 “四新”技术应用 ４３􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

５　施工组织总设计 ４４􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰１　一般规定 ４４􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰２　工程项目概况 ４４􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰３　施工管理目标 ４４􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰４　施工部署 ４５􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰５　总体资源配置 ４６􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰６　施工总进度计划 ４６􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　５􀆰７　施工总平面布置 ４６􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

６　单位工程施工组织设计 ４８􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰１　一般规定 ４８􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰３　施工部署 ４８􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰４　施工准备 ４９􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰５　主要施工方法 ４９􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰６　主要施工管理措施 ４９􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰７　主要经济技术指标 ４９􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　６􀆰８　施工现场平面布置 ４９􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺
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７　施工方案和专项施工方案 ５１􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　７􀆰２　专项施工方案 ５１􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

８　技术交底 ５２􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　８􀆰１　一般规定 ５２􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺

　８􀆰２　技术交底的管理 ５２􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺􀆺
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１　总　则

１􀆰０􀆰２　本规程的适用范围除新建、改建、扩建工程外,要求拆

除工程也应编制施工组织设计文件.此外,本规程规定的 “改建

工程”包括了对既有建筑的装饰装修、翻新和改造工程.

１􀆰０􀆰３　本条给出了施工组织设计文件编制与管理的基本要求,
即应符合本规程和现行国家相关标准的规定.

除与建筑施工组织设计直接有关的国家标准 «建筑施工组织

设计»GB/T５０５０２－２００９外,其他许多标准也对建筑施工组织

设计文件提出了要求,如国家标准 «建筑工程施工质量验收统一

标准»GB５０３００－２０１３规定,对施工现场质量管理的检查中,
应对 “施工组织设计、施工方案编制及审批”进行检查,并作出

记录.又如国家标准 «混凝土结构工程施工质量验收规范»GB
５０２０４－２０１５规定, “模板工程应编制施工方案.爬升式模板工

程、工具式模板工程及高大模板支架工程的施工方案,应按有关

规定进行技术论证”.
具体实施中,施工单位可根据工程特点和项目施工管理需

要,制订严于本规程和国家标准的内部规定.

３３

DB１１/T３６３Ｇ２０１６



２　术　语

２􀆰０􀆰２　投标施工组织设计主要用于工程的招标投标阶段,在投

标文件中也称为 “技术标”.

２􀆰０􀆰４　本条中所称单位工程,采用国家标准 «建筑工程施工质

量验收统一标准»GB５０３００－２０１３中的规定,即 “具备独立施

工条件并能形成独立使用功能的建筑物或构筑物为一个单位工

程”.

２􀆰０􀆰５　施工方案是施工组织设计文件中最重要的基础性文件之

一,其内容主要针对工程质量和施工技术.通常情况下施工方案

宜按照分部分项工程编制.对于工程规模较小、施工技术要求相

对简单的工程,可根据工程具体情况按分部工程编制施工方案;
对于工程规模较大、施工技术要求较复杂的工程,可根据工程具

体情况按分项工程编制施工方案.对于某些复杂或重要的施工部

位、关键工序、专业系统 (如测量放线)、“四新”技术应用等对

象,也可根据工程具体情况和施工需要有针对性地编制施工方

案.

２􀆰０􀆰６　本规程将 “专项施工方案”列为术语,主要根据国务院

«建设工程安全生产管理条例» (国务院第３９３号令)第２６条规

定:“达到一定规模的危险性较大的分部分项工程,应编制专项

施工方案”.
在施工现场管理中对施工方案的名称有多种叫法,如 “施工

方案”、“技术方案”、“施工技术方案”、“专项方案”、“专项施工

方案”、 “安全施工方案”等,其含义和使用相互交叉,有时混

用.为了厘清概念,并考虑到表述上的方便,本规程将其归纳后

分为 “施工方案”和 “专项施工方案”两种,分别列为术语.施

工方案内容主要针对工程质量和施工技术,专项施工方案则主要

针对危险性较大的分部分项工程.
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从施工组织设计文件的层级上看,施工方案与专项施工方案

属于同一层级,所不同的主要是适用对象不同,以及编制、论

证、审批方面的区别.

２􀆰０􀆰７　技术交底是工程施工前,由不同层级的管理人员向下一

级参与施工的相关人员进行讲解和沟通的活动,主要内容涉及质

量、安全和技术要求等多个方面.本规程要求施工组织总设计、
单位工程施工组织设计、施工方案、专项施工方案和施工作业等

都应分别 (分级)进行交底.
施工作业交底是各层级交底的基础,通常是对施工方案、专

项施工方案中相关的分项工程施工内容的施工安排、工艺、技

术、质量、安全等作业要求的交底,主要是针对施工班组及作业

人员.

２􀆰０􀆰９　依据北京市地方标准 «绿色施工管理规程»DB１１/５１３－
２０１５相关要求,绿色施工内容包括资源节约、环境保护、作业

环境与职业健康三大部分.本规程各章有关绿色施工管理的内

容,均包括资源节约管理、环境保护管理、作业环境与职业健康

管理等.

５３

DB１１/T３６３Ｇ２０１６



３　基本规定

３􀆰０􀆰２　本条将施工组织设计文件按用途分为投标施工组织设计

和施工阶段施工组织设计两类,并给出了施工阶段施工组织设计

文件的内容.
投标施工组织设计以中标为主要目的,强调的是应符合招标

文件要求,即其符合性.
施工阶段施工组织设计以组织和指导施工为主要目的,强调

的是实用性,包括指导性、针对性、专业性和可操作性等.
施工阶段施工组织设计文件的层次和内容较多,通常包括施

工组织总设计、单位工程施工组织设计、施工方案和专项施工方

案、技术交底等.
施工组织总设计是针对整个工程项目进行整体策划管理的纲

领性文件,单位工程施工组织设计是指导单位工程施工的纲领性

文件,两者强调的均为指导性.
施工方案和专项施工方案是单位工程施工组织设计的进一步

细化与补充,强调的是针对性、专业性和可操作性.
施工作业交底是作业文件,应具有可操作性,并通俗易懂.
本规程附录 A给出了施工阶段的施工组织设计文件体系示

意图,明确了不同级的施工组织设计文件之间的关系,施工中可

根据工程实际情况进行调整.

３􀆰０􀆰４　本条要求投标施工组织设计文件应具有相应的符合性、
针对性和实用性.

符合性主要指投标施工组织设计应符合招标文件的要求,对

招标文件中有关工程质量、安全、进度、造价、绿色施工等方面

的内容进行响应,不应超出招标文件的范围,阐述其他内容.
针对性主要指投标施工组织设计提出的各项技术方案及管理

措施,应针对所投标工程的特点并结合企业自身条件制订.
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实用性主要指投标施工组织设计应满足使用要求,其编制深

度应合理,其内容应涵盖招标文件的要求,其文字表述应简练,
并可辅之以插图、图表、说明等.

鉴于有些投标单位在投标施工组织设计文件内容上大量抄袭

和东拼西凑,印刷装帧上过度包装和追求形式的情况,本条要求

投标施工组织设计文件应注重在内容上响应招标文件的要求,具

有针对性并深度合理;在其印刷装帧上应整齐、朴实,具有实用

性,满足使用要求即可.

３􀆰０􀆰６　施工组织总设计主要针对群体工程或特大型项目,是否

需要编制施工组织总设计应根据工程规模和施工管理需要决定.
对于由若干个小型单位工程 (如别墅、采用相同设计图纸重复使

用的住宅小区等)组成的项目,由于其规模较小,或结构类型和

工程特征相似,施工部署与施工方法比较接近,也可不编制施工

组织总设计,直接编制单位工程施工组织设计并在各项类似工程

上使用.

３􀆰０􀆰８　本条给出了施工方案和专项施工方案编制与审批的具体

要求.
施工方案和专项施工方案通常针对分部分项工程或某项施工

内容进行编制,涉及到工程规模和分部分项工程的划分.分部分

项工程的划分应符合国家标准 «建筑工程施工质量验收统一标

准»GB５０３００－２０１３的规定,应注意该标准中允许对划分进行

适当调整.
主要分部、分项工程通常均应有施工方案.根据施工难易程

度或工程量大小,分部、分项工程的施工方案可单独编制或合并

编制.
本条中专项施工方案,是与住建部建质 〔２００９〕８７号文件

相对应的涉及施工安全的施工方案,相关文件已对这类施工方案

规定了编制与审批要求.据此,本规程要求对于专项施工方案首
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先应由施工单位组织内部审核,确认符合要求后由施工单位技术

负责人审批.对于需进行专家论证的专项施工方案,施工单位应

当根据论证报告修改完善专项施工方案,并经施工单位技术负责

人、项目总监理工程师、建设单位负责人签字后,方可组织实

施.实行总承包的,应当由施工总承包单位、相关专业承包单位

技术负责人签字.
对于重要、复杂及特殊分部、分项工程,施工单位宜根据企

业自身条件、技术水平及管理要求确定.

３􀆰０􀆰９　技术交底是由技术管理人员根据设计文件、技术标准和

对应层级施工组织设计文件的要求,向相关施工、管理、操作人

员进行的重要技术交待和意图的沟通.
由于施工现场实行分级技术管理,且施工组织设计文件实行

分层编制,故技术交底应分级进行.
技术交底是质量预控的重要措施,不仅应在施工作业前进

行,还应给被交底方的管理人员和操作人员留出足够的学习、理

解和完成各项准备工作的时间,以使技术交底的要求得以真正落

实执行.
技术交底的具体要求见本规程第八章.

３􀆰０􀆰１０　由于施工现场情况复杂且不断变化,本条要求各个层级

的施工组织设计文件均应实行动态管理,根据反馈信息和现场情

况及时调整,以适应不断变化的施工现场情况.
为了使调整工作有据可依,本条给出了需要进行调整的常用

情况.当出现本条所列之外的情况时,施工单位也可根据实际需

要进行调整.
施工组织设计文件变更较大不能满足施工要求时,应进行修

订并按审批程序重新进行审批,需要论证的应再次组织论证.

３􀆰０􀆰１１　各级施工组织设计文件的编制与审批完成后,还只是停

留在书面上和形式上,更重要的是对各级施工组织设计文件的落
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实,为了促进其真正得到落实,本条规定在项目施工过程中,施

工单位应严格按照已审批的施工组织设计文件组织实施,并对落

实情况组织检查.
根据许多施工现场对施工组织设计文件实施情况的检查经

验,以下用表格形式列出了主要检查内容,可供施工单位参考.
施工组织设计文件实施情况检查表

项目

文件名称　
主持人 参加人 检查内容 检查结果与处理

施工组织
总设计

单位工程
施工组织设计

施工单位技术
负责人或相关
部门负责人

施工单位相关部
门负责人或主管
人员,项目经理
部有关人员

施工 部 署、 施
工方 法 的 落 实
和执行情况

如对工期、质量、
效益有较大影 响
应及 时 调 整,并
提出修改意见

施工方案
专项施工方案

施工单位项目
技术负责人

项目经理部相关
人员

施工 方 案 的 落
实和执行情况

未落实的工序 应
及时 补 做;执 行
不到位的工序 或
有偏差的应及 时
纠正

３􀆰０􀆰１３　本条是依据国家标准 «建筑工程施工质量验收统一标

准»GB５０３００－２０１３作出的规定,主要针对未实行监理的建筑

工程设定.当工程项目的建设单位未委托监理单位实施监理时,
施工单位仍应按本规程的要求编制各级施工组织设计文件,此时

这些文件应由建设单位相关人员审查批准,并承担相应的责任.

３􀆰０􀆰１４　以往的施工组织设计文件,大多采用文字、图表等方式

表述.随着信息化技术的发展,施工组织设计文件除采用文字、
图表方式外,具备条件的施工单位也可采用语音、图片、影像、
三维模型等方式编制,并采用信息化技术进行管理和追踪.在有

些情况下,采用信息化技术编制的施工组织设计文件,可能比采

用文字、图表等方式编制的施工组织设计文件更为生动,直观,
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效果可能更好.
当施工组织设计文件采用信息化技术编制时,应注重其内容

而不应追求形式,重点是各级施工组织设计文件要求的落实.无

论是文字、图表还是其他信息化技术,均应留存相应的过程记

录,保证其可追溯性,并应保证数据的安全.
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４　投标施工组织设计

４􀆰１　一般规定

４􀆰１􀆰１　本条给出了投标施工组织设计宜包含的主要内容.当采

用电子化方式时,需遵照招标文件中关于电子投标文件的编制要

求,按照招标文件中给定的技术要求 (技术模块)进行编制,具

体内容可参照本规程相关规定.

４􀆰１􀆰３　本条规定了投标施工组织设计应当包括的主要内容.将

工程项目现场踏勘情况列为投标施工组织设计的编制依据之一,
是为了使投标施工组织设计更加符合所投标工程的具体条件,即

具有针对性.
本条规定的投标施工组织设计文件具体内容,是考虑大多数

工程项目的情况,具体实施中可进行调整.通常除应包括工程项

目周边环境、交通条件、工程地理位置、水文地质条件、施工气

候条件等之外,还可根据工程项目的具体情况增加或减少.

４􀆰２　工程项目概况

４􀆰２􀆰３　招标范围由招标人在招标文件中给出,本条要求投标施

工组织设计中应列出招标范围,其范围应符合招标文件的要求.
在多数情况下,投标施工组织设计还需对投标人的施工范围、专

业分包和材料供应等情况做出说明.

４􀆰２􀆰４　工程项目设计概况是指对工程项目的总体设计、各单位

工程设计及各专业设计的综合性简要介绍.
通常,综合性简要介绍主要包括建筑、结构、机电设计的概

况;对于群体工程,还应包括总体设计概况.
上述概况的综合性简要介绍可采用文字、图表相结合的形

式,也可采用信息化技术,如３D模型、BIM 等方式.
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４􀆰３　工程项目管理目标

４􀆰３􀆰２　投标单位对招标文件提出的工期、质量、安全、绿色施

工等各项目标的承诺,是投标单位对招标文件要求的重要响应.
承诺方式应符合招标文件的要求,当招标文件未提出具体要求

时,可采取适当方式或参照下表进行.
投标单位工程项目施工目标承诺

　　　　内容
项目　　　　

招标人要求 投标单位承诺 备注

１ 工期目标

２ 质量目标

３ 安全目标

４ 绿色施工目标

５ 其它目标

４􀆰４　工程项目重点、难点分析及对策

４􀆰４􀆰１　投标人应根据工程项目的建设规模、所处位置、施工周

期和建筑特征,分析工程特点,并应结合施工条件、投标人的施

工水平及对招标文件和设计图纸的理解,进行工程项目重点、难

点分析,并提出相应的对策和措施.
通常对同一个招标工程,不同投标单位确定的施工重点、难

点和采取的对策、措施应具有各自特点,应体现投标单位的综合

能力和管理水平.

４􀆰５　施工部署

４􀆰５􀆰６　施工准备内容中对于水源、电源和热源的设置,应在建

设单位提供的 “五通一平”基础上,对施工所需要的水源、电源

和热源进行统筹规划,提出设置要求.
施工准备内容中的临时设施,应包括施工现场围挡、临时办
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公及生活设施、加工设施、存贮设施、场内道路及排水排污等主

要设施.

４􀆰５􀆰８　施工现场平面布置应根据不同的施工阶段、施工内容做

出相应的调整与变化,通常可按地基基础、主体结构、装饰装修

三个阶段分别绘制.施工临时用水、用电可根据情况合并绘制或

单独绘制.
施工总平面布置图应按比例绘制,并应符合相关建筑制图标

准.各种临时设施应标明位置、尺寸,并附有必要的文字说明.
图面应有图框、图签、指北针、图例等.

４􀆰６　主要施工方法与 “四新”技术应用

４􀆰６􀆰２　主要施工方法应根据招标内容确定.对于常规性的施工

方法,即在现行北京市地方标准 «建筑安装分项工程施工工艺规

程»DBJ/T０１－２６中有明确规定的,可简要叙述;规程中未涉

及或未明确的、施工难度大、技术含量高的施工方法可重点说

明.

４􀆰６􀆰３　投标单位为展示企业技术水平及企业实力或竞争力,对

拟采用的新技术、新工艺、新材料、新设备,应进行相应说明.
内容应包括 “四新”技术的安全性、技术参数、施工工艺、质量

保证措施等.
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５　施工组织总设计

５􀆰１　一般规定

５􀆰１􀆰２　施工组织总设计的编制依据,除应符合本条要求外,也

可根据实际情况增加其他编制依据.
规范性文件主要指政府、行业主管部门颁布的有上位法依据

且与工程施工相关的行政措施等文件.

５􀆰２　工程项目概况

５􀆰２􀆰１　工程项目概况可采用文字说明与表格相结合的形式,内

容应简明、清晰、完整.

５􀆰２􀆰４　本条中可利用的资源分布及其他与施工有关的主要因素

应包括:项目的主要材料及构配件,特殊、重要材料的供应情

况,施工机具、设备条件,交通运输条件,现场供电、供水、供

热和通讯条件等.

５􀆰３　施工管理目标

５􀆰３􀆰２　施工管理目标的制订应符合国家及地方法律、法规的相

关规定及施工合同要求.
对于合同中没有明确约定的施工管理要求,施工单位在制订

相应管理目标时,应结合企业发展需要及企业管理要求,不要制

订不切实际的管理目标.目标的制订应对项目的实施具有约束性

及指导性.如绿色施工管理目标制订应符合国家及地方法律、法

规的相关规定,并结合企业综合管理水平.绿色施工是建设工程

施工阶段严格按照建设工程规划,设计要求,通过建立管理体系

和管理制度,采取有效的技术措施,全面贯彻落实国家关于资源

节约和环境保护的政策,最大限度节约资源,减少能源消耗,降

低施工活动对环境造成的不利影响,提高施工人员的职业健康管
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理水平,保护施工人员的安全与健康.符合绿色施工的 “四节一

环保”,不是以施工单位的 “经济效益最大化”为基础,而是强

调在环境和资源保护前提下的 “四节一环保”,对于项目成本控

制而言,往往会造成施工成本的增加.
针对一些科技含量较高、采用先进施工工艺的工程,应制订

科技管理目标.科技管理目标包括管理性目标 (如省部级科技示

范应用工程等)和成果性目标 (如形成论文、QC成果、工法、
专利、技术总结等).

５􀆰４　施工部署

５􀆰４􀆰１　施工部署应考虑工程特点、总体施工安排、施工顺序及

空间组织.
总体施工安排应确定分期或分阶段的施工计划,确定每个单

位工程的开竣工时间等.当有多个施工单位时,应明确各单位之

间的分工、协作与衔接等事项.

５􀆰４􀆰３　项目管理机构设置应根据工程规模、复杂程度、专业特

点等设置足够的管理岗位,并应明确项目管理层次、管理部门的

设置及主要职责等.其人员组成宜以框图的形式表示,应标明主

要负责人姓名、职务及职称情况等.

５􀆰４􀆰５　工程重点、难点的确定具有相对性,应结合施工单位综

合能力及管理水平确定.通常指采用常规施工方法之外的工艺、
工法进行施工,或施工技术复杂,对工程质量有重要影响的分部

分项工程.
本条中工程的具体情况可包括:工程规模、工程特点、结构

类型、施工方法、地质情况、地上地下管线与设施、气候条件、
地理位置及其他特殊要求等.

５􀆰４􀆰６　本条中的主要施工方法,可对工程项目涉及的单位工程

中的土石方开挖方式、混凝土结构现浇或装配、现浇结构采用的
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模板及支架类型等主要方法进行简要说明,更详细的施工方法列

在单位工程施工组织设计和施工方案中.
施工组织总设计中的主要施工方法,通常指工程量大、施工

难度大,对整个项目的完成起主要作用的施工方法,将其列出的

目的是为了指导整个工程项目的技术和资源准备工作.

５􀆰５　总体资源配置

５􀆰５􀆰２　劳动力配置计划应依据各单位工程项目工程量,并根据

总进度计划,参照概预算定额或有关资料确定.确定高峰用工人

数,合理调配相应资源,避免窝工及资源的浪费.

５􀆰５􀆰３　主要物资配置计划应确定主要物资的计划总量及进、退

场时间.科学合理的物资配置计划既可保证工程建设的顺利进

行,又可降低工程成本.

５􀆰６　施工总进度计划

５􀆰６􀆰３　一般工程可采用横道图编制施工总进度计划,技术复杂、
规模大的工程宜编制网络图.当采用网络图编制施工进度计划

时,可按国家标准 «网络计划技术»GB/T１３４００􀆰１~３－２０１２
及行业标准 «工程网络计划技术规程»JGJ/T１２１－２０１５的要求

编制.
工程网络计划的编制、检查、调整宜采用计算机软件进行.
编制完成的进度计划应满足预定的目标要求,否则应作出调

整.当经过多次修改方案和调整计划均不能达到预定目标时,应

对预定目标重新调整.

５􀆰７　施工总平面布置

５􀆰７􀆰２　施工总平面布置中的施工临时用水、临时用电、消防等

平面布置如难以在施工总平面图中清晰、完整表示时,应单独绘
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制.
施工总平面布置图应按比例绘制,并应符合相关建筑制图标

准.各种临时设施应标明位置、尺寸,并附有必要的文字说明.
施工总平面布置图宜采用 A３或 A２图幅,应以所有标注、

标识能清晰识别为准.图面应有图框、图签、制图比例、图例、
风向频率玫瑰图及相应文字说明等,制图及审批等签字应齐全.
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６　单位工程施工组织设计

６􀆰１　一般规定

６􀆰１􀆰１　本条所列内容为施工组织设计通常应包含的内容,具体

编制时可结合单位工程特点和施工管理要求予以增减,应注意保

持单位工程施工组织设计内容的完整性,并应突出重点.

６􀆰１􀆰２　本条列出的编制依据为通常情况下的编制依据,当有其

他要求涉及单位工程施工组织设计内容时,也应予以考虑.如监

理规划中提出旁站部位、质量控制点等要求,编制单位工程施工

组织设计时应遵守.

６􀆰３　施工部署

６􀆰３􀆰６　主要工程量要按照施工合同中工程量清单与施工图纸进

行核算,偏差不宜过大.核算后的工程量可作为编制劳动力计

划、进度计划及编制后续施工方案的基础.

６􀆰３􀆰８　执行本条时,可参照本规程第５􀆰６􀆰３条条文说明.采用

网络图表示的施工进度计划,应标识出关键线路.宜对相关人员

进行必要的培训,使其掌握网络图所表达的施工进度要求.

６􀆰３􀆰９　主要资源配置计划应包括劳动力配置计划、主要物资配

置计划、主要机械设备配置计划.与施工组织总设计相比较,单

位工程施工组织设计的资源配置计划相对更具体.
劳动力配置计划宜细化到专业工种.主要机械设备配置计划

应包括大型机械选择、主要施工机具选择.大型机械选择应根据

工程特点和施工工艺、工法的需要,按施工阶段正确选择,并列

出设备的规格、型号,主要技术参数及设备数量,并确定进场与

退场时间.
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６􀆰４　施工准备

６􀆰４􀆰２　施工方案编制计划内容应包括分部及重要分项工程、关

键施工工序、季节性施工方案等.
季节性施工主要指雨期、冬期和高温施工等,其有关施工要

求见诸于相关的规范标准中,如行业标准 «建筑工程冬期施工规

程»JGJ/T１０４－２０１１第１􀆰０􀆰４条规定: “凡进入冬期施工的项

目,应编制冬期施工专项方案.”

６􀆰５　主要施工方法

６􀆰５􀆰２　流水段划分应结合单位工程的主要分项工程量、主要周

转材料配置、工期要求等具体情况确定,应分阶段绘制.

６􀆰５􀆰５　拟计划采用的 “四新”技术,应对其安全性、技术参数、
施工工艺、质量保证措施等提出具体要求.

６􀆰５􀆰６　季节性施工要求应包括括雨期施工、冬期施工、高温、
大风等极端天气条件时的质量控制措施及安全保证措施.

６􀆰６　主要施工管理措施

６􀆰６􀆰２　本条中所列的保证措施和管理措施的制订应结合工程特

点、施工单位管理情况,制订的各项措施应具有针对性和可操作

性,不应抄袭或直接套用其他项目的措施.

６􀆰７　主要经济技术指标

６􀆰７􀆰２　本条所列各项指标应符合施工合同及施工组织总设计的

要求.各项指标是各项管理目标的细化与分解,应尽可能量化,
逐级分解,并应表述清晰、具体.

６􀆰８　施工现场平面布置

６􀆰８􀆰２　施工现场平面布置图应按照制图标准绘制,不宜小于 A３
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图幅.图面应有图框、图签、指北针、制图比例、图例等,制图

及审批等签字应齐全.
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７　施工方案和专项施工方案

７􀆰２　专项施工方案

７􀆰２􀆰２　专项施工方案编制依据应包括相关法律、法规、规范性

文件和标准,设计文件和单位工程施工组织设计等.将规范性文

件列入编制依据,是建设部 «危险性较大的分部分项工程安全管

理办法»建质 〔２００９〕８７号中的要求.

７􀆰２􀆰６　本条将编制应急预案列为施工安全保证措施之一,主要

应对专项施工方案施工内容涉及的重大安全隐患制订相应的应急

预案措施.对于大型或复杂工程项目宜单独编制综合或专项应急

预案并进行交底.

７􀆰２􀆰７　本条中计算书应包括计算依据、计算过程、所采用的主

要数据和计算结果、必要的简图、施工节点图等.当采用计算软

件进行相应的数据计算时,软件应经评审或鉴定,并能够输出符

合要求的计算书.
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８　技术交底

８􀆰１　一般规定

８􀆰１􀆰１　本规程所称技术交底包括施工组织总设计交底、单位工

程施工组织设计交底、施工方案和专项施工方案交底、施工作业

交底等.

８􀆰１􀆰２　技术交底应形成书面交底文件.交底形式应采用会议方

式进行,也可采用现场演示、样板展示、图像、视频和悬挂标牌

等方式进行.
随着信息化技术的应用,部分施工现场进一步发展了交底的

方式,采用样板、３D模型、BIM 等方式进行,也有采用将主要

交底内容制作成标牌,悬挂于现场等方式.施工单位可根据工程

特点和施工需要选择确定.不管采取何种方式进行交底,均应留

存相应的技术交底记录.

８􀆰１􀆰４　技术交底文件的内容应有针对性及可操作性,并明确相

关责任.所涉及的技术要求应内容具体,交待清楚,提出的指标

应量化或有明确要求,不宜照抄标准规范的条款.
目前有部分施工现场编制的施工作业交底文件,抄袭规范标

准的相关条款,将通用要求作为对本工程的要求,缺乏针对本工

程特点的具体规定,使技术交底流于形式,失去了技术交底的作

用,这种做法不可取.

８􀆰２　技术交底的管理

８􀆰２􀆰２　本条规定了各技术交底的组织实施要求,目前对于多数

施工单位,技术交底已成为施工现场技术管理的一项重要措施,
也是管理层与作业层衔接的重要接口,是落实施工组织设计和施

工方案的重要保障.
对于不同规模或不同施工管理模式的工程,可以选择不同的
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组织方式.内容较多、较复杂的施工方案交底,可由项目负责人

或技术负责人组织,对现场相关管理人员、工长和质量检查员等

进行交底;针对作业层的施工作业交底,可由编制人员、专业工

长或施工班组长进行交底.
根据相关规定和施工实际情况,两种及以上施工组织设计文

件同时组织交底的,应分别予以记录.
施工方案、专项施工方案和施工作业交底,在施工现场中使

用最为普遍.这类技术交底大多数采用书面交底与会议交底相结

合的方式进行.书面交底的方式是将主要交底内容写在交底文件

中,交底后双方签字,既便于事后阅读,也明确了双方责任;会

议交底的方式也称口头交底,即交底人与接受交底人当面进行讲

解和沟通,便于提问和互动.
本条中的作业人员含操作层的管理人员及工人.

８􀆰２􀆰３　本条规定技术交底记录应在交底现场双方签字形成.对

于专项施工方案以外的各种技术交底记录,当接受交底人数较多

时,可由接受交底人的组织者或代表在交底记录上签字,并记录

接受交底人数.
对于专项施工方案交底,根据北京市相关管理要求,每位接

受交底的人员均应签字.
技术交底记录应在交底时现场形成,不得事后补写或补签

字,未参加交底的人员不得在交底记录上签字,不得列为交底或

接受交底人员.
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附录A　施工阶段施工组织设计文件体系

A􀆰０􀆰１　本条以示意图的形式给出了工程施工阶段施工组织设计

文件的体系和相互关系.施工组织设计文件可分为四级:第一级

为施工组织总设计,第二级为单位工程施工组织设计,第三级为

施工方案及专项施工方案,第四级为施工作业交底.
具体实施中,应根据工程规模和工程的具体情况确定.

４５
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附录B　技术交底用表

B􀆰０􀆰１　本条给出了编制技术交底文件可采用的格式.对于不同

级的技术交底,可在表内方框做相应选择.表中交底范围是指接

受交底的部门、群体等,如项目部管理人员、某专业施工队、某

作业班组等.通常技术交底对象已在本规程中列出,但可根据交

底内容和要求进行调整.
表中交底摘要可对交底内容做简略叙述.
表中交底内容应与交底的相应级保持一致,具体应根据相应

级的施工需要,并结合交底对象的具体情况确定,逐级准确表达

施工组织设计意图.
交底内容除应符合国家标准、设计文件要求和上层施工组织

设计文件外,尚应具有针对性和可操作性.避免原文抄袭规范标

准的相关条款.
本表应在交底前编制完成并经审核批准.

５５
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