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前  言 

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本文件代替并废止 DB11/T 989—2013《园林绿化工程竣工图编制规范》。与 DB11/T 989—2013相

比，除结构调整和编辑性改动外，主要技术内容变化如下： 

a) 增加了电子竣工图的定义； 

b) 更改了竣工图的基本规定（见 4，2013版的 4）； 

c) 更改了竣工图的编制要求（见 5，2013版的 5.2）； 

d) 增加了电子竣工图的质量要求（见 6）； 

e) 细化了编制方法及相应的要求（见 7，2013版的 7）； 

f) 增加了电子竣工图组卷方式（见 9）。 

本文件由北京市园林绿化局提出并归口。 

本文件由北京市园林绿化局组织实施。 

本文件起草单位：北京景观园林设计有限公司。 

本文件主要起草人：吴忆明、马欣欣、徐亮、余传琴、李燕彬、杨璠、于新江、葛书红。 
本文件及其所代替文件的历次版本发布情况为： 
——2013年首次发布为 DB11/T 989—2013； 

——本次为第一次修订。 
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园林绿化工程竣工图编制规范 

1 范围 

本文件规定了园林绿化工程竣工图编制的基本规定、依据及要求、质量标准、编制方法、编制步骤

以及竣工图的折叠和组卷等内容。 
本文件适用于北京地区新建、改建和扩建的园林绿化工程竣工图的编制。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 50328   建设工程文件归档规范 

DB11/T 335   园林设计文件内容及深度要求 

DB11/T 695   建筑工程资料管理规程 

DB11/T 712   园林绿化工程资料管理规程 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

3.1  

园林绿化工程竣工图 as-built drawing of landscape engineering 

园林绿化工程竣工后，真实反映施工实际结果所绘制的图样,简称竣工图。 

3.2  

电子竣工图 electronic as-built drawing 

通过计算机等数字设备制成，可使用计算机等电子设备查阅、处理，并可在网络上传送的竣工图。 

4 基本规定 

4.1 竣工图应具备封面、目录、编制说明以及图样。编制范围、专业类别应与施工图对应。 

4.2 竣工图应与工程实际相符，反映施工最终状况，做到图、物、文字一致，没有错误、遗漏和含糊

不清的地方。 

4.3 竣工图目录所列的图号、图名、图纸数量应与竣工图内容一致。 

4.4 竣工图编制说明应包括工程概况（含参建单位、开工日期、竣工日期、建设规模）、编制依据、

工程变更情况概述。 
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4.5 竣工图样上各专业名词、术语、代号、图形文字、符号、计量单位，均应符合现行专业制图标准

的规定。 

4.6 竣工图应逐页加盖竣工图章且各栏签署齐全。竣工图章样式应符合图 A.1要求。 

4.7 归档的竣工图文件资料应包括纸质竣工图，宜具有电子竣工图，且内容一致。 

5 编制依据及要求 

5.1 编制依据 

竣工图的编制依据包括建设单位提供的作为工程施工的全部施工图、图纸会审记录、设计交底记录、

设计变更通知单、技术联系核定单、隐蔽工程验收记录以及材料代换等签证记录、质量事故报告及处理

记录、工程定位测量资料、施工检查测量及竣工测量资料。 

5.2 编制要求 

5.2.1 凡施工过程中未发生任何变更的工程，应在施工图新蓝图上加盖竣工图章，作为竣工图。 

5.2.2 凡与施工图不相符的变化内容，应全部如实绘制在竣工图上。绘制方式视图面、改动范围和位

置、繁简程度等实际情况，可采用施工图改绘或重新绘制两种方式。 

5.2.3 所有变更内容均应注明变更依据。变更依据应按文件的名称、编号、文件号、日期的先后顺序

填写。注明变更依据应采用带箭头的索引线，索引线不应相互交叉，不应遮盖其他线条和文字说明。不

便引出标注或多个详图有共用修改依据时，可采用集中说明。 

5.2.4 凡有取消的图纸应在施工图图纸目录上杠掉。被取消的施工图不应编制在竣工图中，并应在竣

工图编制说明中写明取消依据。 

5.2.5 凡有增补的图纸应在目录上列出图名、图号。若图纸变动大，则应重新编制竣工图目录替换原

施工图目录，原目录不再归档。 

5.2.6 变更内容凡能用绘图方式说明的，不再加写文字说明。若图示无法说明清楚或属于说明类的洽

商内容，应在相关图纸中使用设计规范用语以文字形式概括说明。 

5.2.7 改绘和重绘竣工图可在建设单位提供的施工图蓝图和电子文件上修改绘制。 

6 图纸质量要求 

6.1 纸质竣工图 

6.1.1 纸质竣工图应幅面整洁、图样清晰、字迹清楚、标注位置合理、签字盖章完备。 

6.1.2 使用施工图蓝图编制竣工图时，应使用新蓝图，采用不褪色的黑色绘图墨水。所用纸张、书写

和绘图用墨、盖章印泥等材料质量应符合档案长期安全保管要求。 

6.2 电子竣工图 

电子竣工图内容应与其纸质竣工图一致，且采用或转换为符合GB/T 50328规定的文件格式，并确保

存储载体的长久性和储存内容的不可更改性。 

7 编制方法 

7.1 施工图改绘竣工图的编制方法 

7.1.1 凡按施工图施工而未发生任何变更的图纸，在原施工蓝图上加盖竣工图章即可。 
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7.1.2 凡涉及变更的图纸，其改绘的具体方式包括杠改法、叉改法、补绘法。 

7.1.3 凡取消或修改数字、文字、符号等内容，采用杠改法：用一条粗直线将施工蓝图上被修改部分

杠掉，在本页图适当位置补上修改的内容，并用带箭头的引出线标注修改依据。具体改绘方法见图B.1。  

7.1.4 凡取消或改变线段图形、图表等内容，能够在原施工图上加以修改补充的，采用叉改法：将原

施工图中去掉和修改的部分打叉表示取消，在实际位置补绘修改后的内容，并用带箭头的引出线标注修

改依据。具体改绘方法见图B.2。  

7.1.5 凡修改较大，导致在原施工蓝图上杠改、叉改后图面不清、辨认困难的，用云线圈出修改部位，

在本页图的空白处补绘或增页重新绘制，并在原修改部位用带箭头的引出线标注修改依据。 

7.1.6 凡设计内容有所增加或设计时有遗漏内容的，在施工蓝图上将增加的内容按实际位置补绘或增

页重新绘制，并用带箭头的引出线在应增补处标注修改依据。 

7.1.7 利用施工图电子文件改绘电子竣工图应符合7.1.2～7.1.6的相关规定。 

7.2 重新绘制竣工图的编制方法 

7.2.1 凡项目位置及红线、平面布置、结构等有重大改变，或变更部分超过图面1/3且修改后混乱、分

辨不清的图纸，应重新绘制竣工图。 

7.2.2 凡不宜在原施工图上修改补充的，可重新绘制该页图纸替换原图，原图不再归档，但应在编制

说明中注明修改依据；也可用云线在原施工图上圈出修改部位，把重绘的部位绘制成补图，注明修改依

据和新增图纸的名称及图号，新增图纸图名和图号应与原施工图图名和图号相关联。   

7.2.3 重新绘制的竣工图深度及图纸比例应与DB11/T 335规定的施工图设计图纸的要求一致。 

7.2.4 重新绘制的竣工图应绘制竣工图签。竣工图签应有明显的竣工图标识。  

7.2.5 重新绘制的电子竣工图应符合7.2.1～7.2.4规定。                                                                                      

8 编制步骤 

8.1 收集和整理相关资料 

正式编制竣工图前，编制单位应收集和整理园林绿化工程施工图和所有变更依据性文件。 

8.2 分阶段编制竣工图 

竣工图应边建设边编制，以单位工程为单位，以每个单位工程中的各单位工程为基础，分阶段绘制

竣工图。 

8.3 竣工图的汇总 

8.3.1 在每个分部工程完工后，编制单位应在一个月内汇总完毕该分部工程的全部竣工图。 

8.3.2 编制单位应及时按单位工程分专业进行全部竣工图的汇总。 

8.4 竣工图的审核 

竣工图编制完毕后，施工单位应进行审核，并由承担施工的项目技术负责人逐张予以审核签认。审

核无误后交由项目监督管理单位复审。项目监督管理单位应督促、检查竣工图绘制情况，发现不准确或

短缺时，监督编制单位应及时修改和补齐。对电子竣工图的审核应形成详细的审核说明，与电子竣工图

一并保存。竣工图审核的主要内容有： 

——所有修改点是否已修改到位； 

——图与图相关联之处是否已作相应修改；  
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——所有修改处是否标注了修改依据； 

——所有修改依据是否手续齐全、有效； 

——目录是否与实际图纸内容一致。 

8.5 竣工图的签名盖章 

8.5.1 竣工图会审无误后应逐页加盖竣工图章，且由编制人、施工单位的技术负责人、审核人及项目

监督管理单位现场监理工程师、总监理工程师在竣工图章相应位置签名或盖章。 

8.5.2 竣工图章应使用不易褪色的红色印泥，应盖在图签栏上方空白处。 

8.5.3 电子竣工图的签名盖章应使用具有法律效力的电子印章或电子签名。                                   

9 折叠和组卷 

9.1 折叠 

图纸宜采用国家标准图幅。归档图纸应统一折叠成A4图幅（297 mm × 210 mm），具体折叠方法应

符合DB11/T 695的要求。折叠装订后竣工图标志章应显露在右上角。 

9.2 组卷 

9.2.1 竣工图的组卷应按单位工程分专业进行组卷。与原施工图专业序列相对应，每一专业工程根据

专业竣工图内容要求及图纸数量可组成一卷或多卷。组卷时应尽量少分卷，每卷厚度不宜超过50 mm。

卷内应含有封面、卷内目录、文件部分、竣工图备考表和封底。封面、目录、备考表、案卷页号的编写

应符合DB11/T 712 规定。 

9.2.2 电子竣工图组卷方式应与纸质竣工图一致。组卷时应建立多级文件夹，文件夹名称应准确反映

文件的内在信息，并与纸质文件在案卷设置上一致，确保可快速检索。   
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附 录 A 

（规范性） 

竣工图章样式要求 

图A.1规定了竣工图章样式要求。 

 

图A.1 竣工图章样式 
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附 录 B 

（资料性） 

改绘方法示意图 

B.1 凡对原园林绿化工程施工图的文字注释内容进行修改的，采用杠改法,见图B.1。 

 
图 B.1杠改法示意图 

 

B.2 凡涉及原园林绿化工程施工图中的线条修改的内容，能够在原施工图上加以修改补充的，可不重

新绘制新图，采用叉改法，见图 B.2。 

 



DB11/T 989—2022 

7 

 

图 B.2 叉改法示意图 
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